Zakladna skola Balinta Balassiho s vyu¢ovacim jazyvkom mad’arskym Vinica

Balassi Balint Magvar Tanitasi Nyelvi Alapiskola Ipolynyék

Prevadzkovy poriadok
zakladnej Skoly

Zakladna skola Balinta Balassiho s vim Vinica v sulade s § 24 zakona ¢.
355/2007Z.z. O ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zakonov a s §10 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR C.
527/2007Z.z. O podrobnostiach a poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez
vydava tento prevadzkovy poriadok.

Vypracovala: Mgr. Silvia Gyuraszova, riaditel’ka Skoly

Dna: 10.03.2017

Interna smernica ¢. 10 Schvalil:
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1. Identifika¢né adaje prevadzkovatel’a

Nazov: Zakladna $kola Balinta Balassiho s vjm Vinica
Sidlo: Skolska 400/10, 991 28 Vinica

Pravna forma: zékladna skola s pravnou subjektivitou

ICO: 37831798

DIC: 2021644889

OKEC: 85.20.0

E-mail: zsmvinica@gmail.com

Telefon: +421 945 452 646

Zriad’ovatel: Obec Vinica, Cesta slobody 466/44, 991 28 Vinica

2. Materialno — priestorové podmienky

Zakladna skola sa nachadza v samostatnej dvojposchodovej budove v strede obce. Je
ohraniena cestnymi komunikaciami, konkrétne ulicami Nekyjskou a Skolskou. Budova je
chranenéd pred zdraviu Skodlivymi faktormi vonkajSieho prostredia, najméd pred hlukom a
zdrojmi znecistenia ovzduSia a chranené pred negativnymi vychovnymi vplyvmi.

Zakladna skola ma k dispozicii nasledovné priestory:

9 klasickyh tried,

1 telocviciiu (je prepozi€iavana i na Sportovu ¢innost’ obyvatel'ov obce)
1 ucebiiu informacnej technologie,

1 jazykovu ucebiiu ,

1 fyzikalno — chemické laboratorium,

riaditel'nu, zborovnu a Skolskt kniZnicu,

kabinet matematiky, dejepisu a zemepisu, biologie a chémie,
miestnost’ pre SKD,

registratirne stredisko,

Skolsku jedalen, kuchynu, socialne zariadenie pre kucharky,

Satiiu ziakov, kiipel'nu pre ziakov,



Styri socidlne zariadenia, po dve pre chlapcov a dve dievcata,
toalety pre ucitel’'ov, osobitne pre muzov a zeny,

sklad ¢istiacich prostriedkov,

plynovu kotoliiu, sklad.

Maximalna kapacita v klasickych triedach je 296 ziakov ( v piatich triedach 34, v dvoch 32
a v dvoch 31 ziakov), Vv telocviéni 46 ziakov, v laboratoriu 36, v u¢ebni IT 15 a v miestnosti
SKD 27 ziakov. Skola ma tenisovy kurt, dosko¢isko na skok do dialky a malé futbalové
ihrisko.

3. Prevadzka zariadenia

3.1 Organizacia vychovno - vzdelavacej ¢innosti

Realizuje sa v stlade s Vyhlaskou MS SR ¢&. 320/2008 Z.z. o zékladnej $kole
novelizovanej vyhlaskou MS SR ¢&. 224/2011 Z.z. a v stlade so zakonom &. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vychodiskom pre organizaciu prevadzky je Skolsky poriadok, Pracovny poriadok,
Organizaény poriadok, Poriadky odbornych uéebni, telocviéne, SKD, SJ.

Budovu $koly otvéra $kolnik o 6:40. Ziaci vchadzaju do tried pod dozorom pedagogickych
zamestnancov o 7:40, po prezuti sa a odlozeni vrchného odevu v Satniach.

Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin a rozpisom dozoru vyucujucich, ktory
schvalila pedagogickd rada Skoly a riadite’ Skoly. Menit' schvaleny rozvrh hodin je
nepripustné. Vynimky povol'uje riaditel’ka Skoly. Rozvrh hodin je umiestneny v kazdej triede.
Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

Rozvrh hodin je povinny reSpektovat’ kazdy ziak aj pedagogicky zamestnanec. Ak je zvukové
zariadenie pokazené, zvonenie zabezpe€i dozorkonajuci ucitel.  Kruzkova ¢innost’, ktora sa
kond mimo vyucovacieho Casu, musi byt organizovana tak, aby skoncila najneskor o 18:00
hodine.

Zakladnu skolu Balinta Balassiho s vjm Vinica navs§tevuju Ziaci z Vinice, ale aj zo susednych
obci: Dolinka, Kamenné Kosihy, TrebuSovce, Sefianky a Klefany. Zaciatok i koniec
vyuc€ovania je prispdsobeny prichodu a odchodu autobusov dochadzajucich ziakov.

Vyucovanie sa za¢ina o 7:55 hodine a kon¢i o 14:25 hodine. Na chodbe je zabezpeceny dozor
sluzbukonajucim ucitel'om pocas prestavok.

Rozvrh hodin vychadza z ¢asového rozpisu:

Vyucovacia 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.

hodina

Cas: od 7:55 8:50 9:50 10:45 11:40 12:35 13:45
do 8:40 9:35 10:35 11:30 12:25 13:20 14:25




Po druhej vyucovacej hodine je 15 minutova prestdvka a po kazdej vyucovacej hodine 10
minutovd prestdvka. Prestavky travia ziaci na chodbach. PopoludnajSie vyucovanie a
zaujmova ¢innost’ za¢ina o 13:45, tj. po 25 minutovej prestavke na obed pre ziakov niz§ieho
stredného vzdelavania alebo  po 7. hodine. Ziaci primarneho vzdelavania maji obediiajsiu
prestavku od 12:25 do 12:45 a pokracuju Siestou hodinou (od 12:45 do 13:25). Ak nemaju 6.
hodinu pokraéuji v SKD.

Vyucovaci proces je organizovany v triedach, ucebniach, odbornej ucebni, telocvicni a na
vonkajsich plochach v objekte $koly. Ziaci sa do odbornej uéebne, telocviéne premiestiiuju
pod dohl'adom a v sprievode vyucujuceho. Ucitel’ si ziakov primarneho vzdeldvania, ktori
odchadzaju do telocvi¢ne alebo odbornej ucebne, prevezme v triede. Ucitel telesnej vychovy
je povinny dohliadnut’ na ziakov aj pocas prezliekania sa v Satniach. Telocvicia sa
prenajima aj inym zaujemcom, a to vo vedernych hodinach a v sobotu. Casovy harmonogram
vylucuje stretanie ziakov Skoly s inymi pouzivatel'mi telocvicne.

Kazda trieda je vybavena dostatocnym poctom réznych velkostnych typov lavic vhodného
Skolského nabytku. V triedach aodbornych ucebniach mame biele keramické tabule,
interaktivne tabule s prisluSenstvom, t.j. notebook a projektor. Okna su vybavené roletami,
osvetlenie je dostato¢né. Triedy a u¢ebne su vybavené umyvadlami.

Realizaciu a kontrolu rozsadzovania ziakov podla vysky a druhu zdravotného postihnutia
ziaka vykonava triedny ucitel’ vzdy na zaciatku Skolského roku. Vyssie deti sedia v zadnych
laviciach, deti s poruchami zraku v prednych laviciach, 'avaci pri okne. Kazdy vyucujuci ma
povinnost’ upozoriiovat’ ziakov poc€as vyucovania na spravne drzanie tela pri sedeni a podla
potreby zaradovat do vyucovace] hodiny malé¢ formy telesnej vychovy. Tiez dba na
dodrziavanie spravneho sposobu vetrania.

Rodi¢ia mozu Uradné zalezitosti vybavovat denne u riaditelky Skoly do 14:30 hodiny.
Informécie o prospechu a spravani ziaka poddva rodicom triedny ucitel’ na triednom aktive,
pripadne pri osobnej navsteve rodi¢a v Skole v stlade so zakonom o ochrane informacii a
osobnych udajov.

3.2 Opatrenia na predchadzanie vzniku a Sirenia prenosnych ochoreni.
Postup, ak sa u ziaka pocas vyucovania v $kole prejavia priznaky akuatneho
ochorenia

V Skole je lekarni¢ka so zdkladnym vybavenim pre oSetrenie Urazov. Pri vzniku Urazu sa
postupuje podl'a traumatologického planu.

Pri zvySenom vyskyte akttnych respiraénych ochoreni, ak pocet nepritomnych deti presiahne
20 % z celkového poétu deti oznami tito skutoénost’ prislusnému RUVZ a prerusi prevadzku
jednotlivych tried, pripadne celého zariadenia (postupuje sa podl'a metodického usmernenia €.
15/2005-R z 31.10.2005, ktorym sa vydava Plan opatreni pre zakladné a stredné skoly a
Skolské zariadenia pre pripad pandémie chripky v Slovenskej republike.)

V zariadeni je moZnost’ umytia rik Ziakov v triedach, vo WC studenou vodou a mydlom, v
jedalni teplou tecticou vodou.

V pripade vzniku akitneho ochorenia je zabezpecené prvé posudenie situdcie vyucujicimi a
nasledne sa vyrozumeju zakonni zastupcovia, s ktorymi sa konzultuje d’alsi postup. V pripade,



ak nie je moznad konzulticia s rodi¢mi, Skola zabezpe¢i akltne zdravotné oSetrenie v
zdravotnom zariadeni so sprievodom zamestnanca Skoly. V pripade ziakov mladsich ako 16
rokov sa reSpektuje § 422 obcianskeho zédkonnika. V pripade zistenia infekéného ochorenia
alebo invazneho napadnutia je okamzite vyzvany rodi¢ na prevzatie dietat’a do starostlivosti,
alebo po jeho suhlase prepusteny zo Skoly. Navrat do Skoly je mozny so sthlasom
oSetrujuceho lekara.

3.3 Postupu pri podozreni na vyskyt prenosného parazitarneho ochorenia

Pri akomkol'vek podozreni ucitela na mozny vyskyt v§i ( dieta sa Skrabe, je nepokojné,
nesustredené, pohl'adom, prezeranim vlasovej Casti hlavy) oznami tuto skutocnost’ vedeniu
Skoly a rodicovi ( zdkonnému zéstupcovi ) ziaka. Do prichodu rodi¢a ( zdkonného zastupcu )
ziaka izoluje od kolektivu.

Ucitel’ dohliadne, aby vrchny odev ( hlavne Ciapky, Saly ) ziaka podozrivého zo zavSivavenia,
neboli spolo¢ne ulozené ( v Satni, na vesSiakoch a pod.) s odevmi ostatnych ziakov, prip. aby
ich ini ziaci nepouzivali.

Ucitel’ rodicovi ( zdkonnému zastupcovi ) odporuci navstivit’ prislusného obvodného pediatra
za ucelom potvrdenia diagndzy zavsivavenia a podla jeho pokynov zabezpecit’ odvSivavenie
diet’at’a.

Vedenie Skoly zabezpeci informovanie vsetkych rodi¢ov (zapisom do ziackych kniziek ), ze v
Skole sa vyskytli v§i. Zaroven budu rodicia informovani, ze ucitelia Skoly, s cielom zabranit’
d’alSiemu Sireniu sa tohto ochorenia a v stlade s regiondlnym tGradom verejného zdravotnictva
odsuhlasenym prevaddzkovym poriadkom Skoly, budi v detskych kolektivoch vykonavat
preventivne opatrenia. Vedenie Skoly tieZ poziada rodi€ov o suc¢innost, tzn. aby taktieZ
priebezne kontrolovali vlasy u svojich deti.

Ucitel' v detskom kolektive nasledne vykondva preventivne opatrenia, a to priebeznym
sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vsi u d’alSich deti, pricom
minimalne dva krat do tyzdia detom vhodnym spdsobom prezrie aj vlasovu Cast hlavy.

Opétovny nastup ziaka do Skoly je moZny iba po predlozeni potvrdenia od lekara, Ze Ziak je
zdravy.

3.4 Opatrenia na predchadzanie nadmernej statickej zat’aze, podmienky
pohybovej aktivity

Pohybové aktivity ziakov su formalne ( pldnované a riadené) a neformélne (prirodzené).
Neformalne pohybové aktivity Ziakov su upravené vnatornym poriadkom Skoly a
bezpecnostnymi predpismi Skoly.

Formalne pohybové aktivity st planované v pedagogickej dokumentacii ucitel'ov.

Vykonavaju sa v priestoroch Skoly alebo mimo priestorov Skoly. V priestoroch Skoly st na
pohybové aktivity ziakov vyclenené telocvicna, mala telocvicna a Sportovy aredl na Skolskom
dvore.



3.5 Postup pri Skolskom traze

Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby
predchadzal Grazom ziakov i seba.

V pripade Skolského urazu:
V Skolskej budove alebo Skolskom areali

Okamzite poskytne ziakovi prvii pomoc, pricom najblizSiecho kolegu, resp. vedenie Skoly
poziada o zabezpecCenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby
zavola telefonicky rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada ini osobu (avSak po
poskytnuti prvej pomoci). Stcasne telefonicky informuje rodicov o uraze. Ak nepotrebuje
diet’a rychlu lekarsku pomoc, poziada najprv rodicov, aby sprevadzali dieta na oSetrenie. Ak
nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so Ziakom na oSetrenie sam a zaroven sa postarat’ o doprovod
dietata po oSetreni domov. Predtym poziada vedenie $koly o svoje zastupovanie na dalSie
pedagogické Cinnosti, ktoré ma v ten den. Ak ziak zostane v d’alSom oSetreni zdravotnickeho
organu, informuje rodi¢ov o mieste pobytu ziaka. Ak ziak na druhy den nenastipi do skoly,
vypise tlacivo ,,Hlasenie o Skolskom uraze* a opatri ho podpismi svedkov. Ak ziak nastipi do
Skoly, zapiSe Uraz do zoSita drobnych trazov.

V pripade uirazu mimo $koly:

Okamzite poskytne ziakovi prvii pomoc, v pripade potreby poziada o to aj dalSich
spolupracovnikov, resp. obcanov. Ak je sdm so svojou triedou (oddelenim) a je nutny prevoz
na d’alSie odborné oSetrenie, pocka spolu so ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (0 jeho
privolanie poziada okoloiducich obcanov), informuje sa u vodi¢a sanitky, kde bude dieta
odvezené. Dieta nechd odviezt’ a poziada o starostlivost’ posaddku sanitky a sam sa vrati so
ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu Ziaka rodicov a
vedenie Skoly. Vhodné je, aby diet’a sprevadzala niektord ina ochotnd osoba - ob¢an, ktorému
udame telefonne c¢islo do Skoly. Ucitel' (vychovavatel') v Ziadnom pripade nesmie ponechat’
ziakov triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do skoly je
nutné informovat’ vedenie Skoly, zaroveini sa informovat’ na zdravotny stav dietata a navstivit
rodi¢ov. O uraze okamzite po prichode do Skoly spisat’ ,,Zaznam o uraze* a dat’ si ho podpisat’
svedkami. Ak Ziak nenastupi na druhy deii do Skoly, spisat’ ,,Hlasenie o Skolskom uraze*.
Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol'vek uraze v€as informované, alebo aby
sa o nom dozvedelo od rodicov.

3.6 Podmienky reZimu stravovania

Stravovanie ziakov aj zamestnancov je zabezpecené v Skolskej jedalni, ktora je v objekte
Skoly. Rezim pripravy a vydaja jedal upravuje prevadzkovy poriadok Skolskej jedalne a
bezpecénostné predpisy Skoly.

3.7 Zabezpecenie dostatoéného mnozZstva pitnej vody

Skola je zasobovana pitnou vodou z verejného vodovodu.



4. Cistota a iidrZba priestorov $koly

Udrzbu 8koly a drobné opravy zabezpeluje Skolnik. Rozsiahlejiie opravy sa
vykonavaju prostrednictvom Specializovanych firiem.

Cistotu jednotlivych priestorov $koly zabezpe¢ujii upratovacky v zmysle ich pracovnej naplne
a vnatorného poriadku ZS. Udrzuja zverené priestory v poriadku a istote tak, aby nebolo
ohrozené zdravie deti a zamestnancov skoly, resp. inych 0s6b zdrzujucich sa v objekte.

Frekvencia upratovaéskych prac:

Denne upratuji navlhko s Cistiacim prostriedkom podlahy vsetkych chodieb, schodisk raz za
dent - poobede po vyucovani, d’alej denne sa umyva podlaha telocvicne, Satni, sprchy a
zachody, drevené parketové podlahy tried sa denne zametaji po vyucovani, na vlhko s
Cistiacim pripravkom sa denne upratuju aj pracovné plochy lavic a stoli¢iek, umyvadla v
triedach a kabinetoch, kl'u¢ky dvier, odpadkové kose, v triedach a v SKD, tiez v zborovni a
kabinetoch sa vysavaju koberce. Po umyti mis a pisoarov a umyvadiel v predsienach WC
dezinfikuji. Ochrannd dezinfekcia sa robi chlérovym dezinfekénym prostriedkom (Savo,
Chloramin), ktory sa nariedi na G¢inni koncentraciu (2%). Roztokom sa poumyvaju uréené
plochy, po umyti sa pocka asi 20 minat a vykona sa oplachnutiec umytych pléch vodou.
Dezinfikuju sa aj odpadové nadoby z ucebni.

TyZdenne sa umyvaju navlhko s pomocou Cistiacich prostriedkov obkladacky, dvere,
parapety okien, obrazy, vykurovacie telesa, podl'a potreby umyvaji nabytok.

Mesacne umyvaju navlhko s pomocou Ccistiacich prostriedkov olejové natery stien, ometaju
steny od pavucin.

Polro¢ne sa umyvaju oknd, osetruje a lesti nabytok.

Jedenkrat ro¢ne sa Cistia stropné svietidla v lete pri velkom upratovani. Pocas letnych
prazdnin vykonavaju velké hlbkové upratovanie - umyvanie okien, brusenie, pastovanie a
leStenie parkiet v triedach, umyvanie olejovych naterov, lavic, stoli¢iek, ndbytku, pranie
zaclon a zavesov.

Starostlivost’ o vonkajsie rekreacné, Sportoveé a iné plochy ma na starosti Skolnik, vypomahaja
mu Zziaci pocas hodin techniky, ako aj verejno-prospesni pracovnici obce v pripade potreby.
Denne v rannych hodindch kontroluje Skolnik cCistotu a bezpecnost’ Skolského dvora a
chodnikov ( v zimnom obdobi zabezpeci bezpecnost' chodnikov, odhffia sneh, posypa
chodniky).

Pomocky na upratovanie su rozdelené podla ucelu, osobitne na WC a podlahy a osobitne na
pracovné plochy a nabytok, okni. Cistiace pomdcky sa denne &istia horicou vodou a
dezinfikuju. Cistiace a dezinfekéné pomodcky a prostriedky st ulozené v sklade &istiacich
prostriedkov a v miestnosti upratovaciek, vzdy mimo dosah deti.

Povinnosti upratovaciek

Medzi povinnosti prevadzkovych zamestnancov, teda ekonomky, upratovaciek a Skolnika,
patri aj zapis do knihy dochédzky. Oneskoreny prichod ospravedlnit’ vedeniu Skoly. Ak pre
vaznu pricinu nemozu prist do zamestnania, oznamit’ telefonicky, alebo osobne do zaciatku



svojej pracovnej doby vedeniu Skoly. V opac¢nom pripade ich nepritomnost’ bude povazovana
za porusenie pracovnej discipliny.

Zistené nedostatky okamzite zapisovat’ do zoSita nedostatkov, vicsie zavady s moznostou
ohrozenia majetku Skoly alebo Zivota hlésit’ skolnikovi.

Setrit’ pridelené materialne a &istiace prostriedky.

Po ukonceni upratovacskych prac v zverenych priestoroch skontrolovat vypnutie
elektrospotrebicov a zatvorenie okien.

Upratovat’ priestory po mal'ovani a stavebnych pracach podl'a rozhodnutia riaditel’ky Skoly.
Pri praci pouzivat’ vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.

Vykonavat' aj iné prace, najméd Skolnicke, ak je Skolnik povereny inymi ulohami alebo
nepritomny v zariadeni. Dalej zastupovat’ nepritomnych spolupracovnikov v ¢ase PN a OCR.
V praci sa riadit’ pokynmi Skolnika a riaditel’ky Skoly.

Plnit’ d’alSie tlohy urcené riaditel’kou skoly.
Povinnosti Skolnika

Zabezpecuje bezporuchovu prevadzku skoly podl'a pokynov riaditel’ky Skoly pri maximalnej
hospodérnosti a Gispornosti bez narusenia vychovno-vzdeldvacieho procesu.

Sleduje technicky stav budovy, vonkajSieho aredlu a vnitorného zariadenia a pravidelne o
fom informuje riaditel’ku Skoly.

Vykonava beznu udrzbu aredlu, vonkajsich a vnutornych zariadeni, okrem udrZzby, na ktora
nema prislusné osvedcenie v zmysle bezpecnostnych predpisov.

V pripade vyskytu havarijného stavu vykondva cinnosti na odvratenie dalSich §kod a
pravidelne informuje o nich riaditel’ku skoly, resp. si vyziada jej stihlas k d’alSiemu postupu.

Vykonava domovnicke prace, zabezpe€uje v€asné otvaranie a zatvaranie budovy a miestnosti,
ich vetranie, sleduje urovenn vykurovania budovy, uzatvaranim Skolskej brany zabranuje
poskodzovaniu skolského aredlu.

Organizuje a kontroluje pracu upratovaciek a dba, aby vykonali pridelené prace vcas, kvalitne
a hospodarne a aby pri praci pouzivali predpisané ochranné pracovné pomocky.

Denne v rannych hodinach kontroluje Cistotu a bezpecnost’ Skolského dvora a chodnikov -
minimalne 1 x do tyzdna ich zametd (vyzbiera papiere, v zimnom obdobi zabezpeci
bezpecnost’ chodnikov, odhfnia sneh, posypa chodniky).

Zabezpecuje kosenie a d’alSiu udrzbu aredlu, rezom upravuje kriky a stromy, v suchom a
prasnom pocasi kropi chodniky, udrziava v poriadku pivnicu.

Podl'a pokynov riaditel’ky Skoly pomaha pri starostlivosti o Ziakov, pri zasobovani
materidlom, dbd, aby Zziaci udrziavali ¢istotu a poriadok, Cistili  si obuv pred vstupom do
budovy, vykonédva dozor nad Ziakmi podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.



Podl'a potreby poméha pri odstraiiovani porich a havérii, resp. pri opravach a udrzbe
zabezpecovanych dodéavatel'om, sleduje vykon dodévatel'skych prac a vedie zadznamy o
nich, o mnozstve a druhu dodaného resp. pouzitého materialu, kontroluje, ¢i boli prace riadne
a hospodarne vykonané. Podl'a poverenia riaditel’ky skoly potvrdzuje vykony prace a dodavky
materialu.

Pri kontakte so ziakmi dbd o vychovné pdsobenie v sulade s vychovnym pdsobenim
pedagogickych zamestnancov Skoly.

Plnit’ d’alSie ulohy urcené riaditel’kou skoly.

5. ZneSkodnovanie tuhého odpadu

Odpady z miestnosti Skolského zariadenia vynaSaju upratovacky do kovovych
odpadovych nadob, ktoré su umiestnené na vonkajSom stanovisti pri jednotlivych pavilénoch
a po naplneni ich upratovacky odvazaji na urcené stanovisko ku skolskej jedalni.

Okrem toho Skola separuje papier, sklo a plasty, ktoré zbiera do na to urc¢enych nadob.

6. Pokyny pre navStevnikov

Vstup do objektu skoly cudzim osobam je povoleny iba s vedomim riaditel’ky Skoly.
Vsetky navstevy sa hlasia dozorkonajicemu uclitelovi na dolnej chodbe alebo inému
zamestnancovi Skoly, ktorého povinnostou je upovedomit’ riaditel’ku, alebo ucitela, za
ktorym névstevnik priSiel, o jeho pritomnosti. Nie je dovoleny volny pohyb cudzich osob v
priestoroch Skoly.

Zakonni zastupcovia Ziakov nesmu svojimi navStevami rusit’ vyucovaci proces, ale dohodnu
si s ucitelom stretnutie tak, aby ich ndvSteva vyufovaci proces a povinnosti ulitela
nenarusovala.

7. Pokyny pre pedagogickych zamestnancov

7.1 VSeobecné povinnosti pedagogickych zamestnancov

Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagdg) je povinny byt v Skole v ¢ase uréenom
jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v ¢ase konania MZ, PK, triednych aktivov RZ,
informacénych popoludni, v ¢ase ur€enom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného
ucitela; prichadza 15 mintt pred zac¢iatkom vyucovania (vychovnej ¢innosti).

V zborovni sa zapiSe do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedlnit’ vedeniu
Skoly. Ak pre vaznu pri¢inu nemoze prist do zamestnania, oznami to telefonicky alebo
osobne do 7:10 hod. vedeniu skoly.



Po prichode do Skoly

- pripravi sa na vyuc€ovanie (vychovnu ¢innost), precita si oznamy v zborovni, mesacny plan
prace a zucastiiuje sa na jeho realizacii,

- kazdy vyucujlci na zvonenie musi byt bezpodmienecne v triede

- skor ako za¢ne vyucovat’, prekontroluje, ¢i ucebna vyhovuje na vyucovanie (Cistota, teplo,
svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem telocvi¢ne aj stav
Satni a umyvarni. To isté urobi po skon¢eni hodiny telesnej vychovy. Ak ucebna nie je vhodna
na vyucovanie, oznami to RS, ktora rozhodne o opatreni. Pokial’ sa v $atni a umyvarni pri
telocvicni vyskytne nedostatok, urobi zaznam a zisti, kto Skodu spdsobil. Zaznam urobi do
zosita nedostatkov.

Pocas vyucovania pedagog dba
- aby sa zachovavali pravidla bezpec¢nosti a hygieny,
- aby sa neposkodzoval Skolsky majetok,

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny (vychovnej cCinnosti) vyucujuci pedagog a
dozorkonajuci pedagég zabezpeci:

- aby ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili stoly, vycistili svoje miesta od papierov
a necistoty.

- aby tyzdennici skontrolovali Cistotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky,
zotreli tabul'u.

- aby sa ziaci v $atni prezuli, obliekli a nenechali necistotu a neporiadok,
- aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni.
DalSie povinnosti pedagégov:

Triedne knihy, zaznamy o praci v nepovinnom predmete a prehl'ady vychovno- vzdelavacej
¢innosti su pedagogovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v zborovni Skoly. Do triednej
knihy ucitel' osobne a zretene zapisuje prebrati latku (aj ked’ supluje), ktorej nazov
koreSponduje s Casovo tematickym planom a chybajlcich ziakov (na kaZzdej vyucovacej
hodine). Pravidelne zapisuje znamky do klasifikaéného harku.

Kazdy pedagog je povinny dbat’, aby ziaci dodrziavali Skolsky poriadok.
Vchod do telocvicne, kabinety a dielne zdsadne odomyké a zamyka prisluSny vyucujtci.

Ak sa pedagodg so Ziakmi vzd’al'uje z arealu Skoly vo vyu€ovacom Case, oznami to vedeniu
skoly. V pripade predpokladaného neskorsieho prichodu upozorni vedicu SJ. Ak odchadza so
ziakmi na dlhSiu dobu, vyplni aj tlac¢ivo ,,Hromadna akcia®“. Tla¢ivo musi vyplnit’ 3 dni pred
akciou a dat’ ho podpisat’ riaditel’ke Skoly. Od zdkonnych zéastupcov Ziakov si vyZziada stihlas s
akciou na tlagive ,,Informovany suhlas®. Aj v tomto pripade upozorni veducu SJ, pripadne
odhlasi ziakov zo stravy v SJ na tento defi.

Pedagog nesmie vyuzivat’ ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sukromnych veci.



Fajcit’ a pit’ alkoholické napoje v skolskych priestoroch je zakézané.

Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej Cinnosti, mimoskolskej akcie 1 cez prestavku nesmu
ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru (tento je zabezpeceny rozpismi dozorov na nastenke).

Ak ziada zamestnanec Skoly dovolenku, predlozi riaditel’ke Skoly dovolenkovy listok na
schvalenie jeden defl vopred.

Okrem toho je pedagog na zaklade pracovného poriadku povinny:

- zuCastiiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim Skoly;

- vykonavat’ funkcie a administrativne prace suvisiace s vyucovacim procesom,;

- vykonavat prace pridelené riaditel’kou Skoly;

- dodrziavat’ interné organizac¢né predpisy;

- vykonavat’ pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podl'a zadelenia;
- dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov;,

- nedopustit, aby rodi¢ia narusovali plynuly chod vyucovania, v pripade, nedorozumenia s
navstevami zabezpecit' rieSenie problému vedenim $koly;

- pred odchodom z pracoviska je pedagdg povinny sa oboznamit so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych ¢lenov pedagogického zboru, ulohami na nasledujuci den a
zapisat’ zistené nedostatky do zoSita nedostatkov, tiez je povinny zapisat’ svoj odchod do
knihy dochadzky.

Pedagogicki zamestnanci si povinni neustile skvalitiiovat’ a prehlbovat’ ucinnost’
vychovno-vzdelavacieho procesu, za vysledky ktorého zodpovedaju. V tomto smere :

- zabezpecuju sulad vychovy a vzdeldvania a starostlivost’ o zdravy vyvoj ziakov;

- postupuju podla schvalenych zakladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko -
organizacnych pokynov;

- plnia vyucovaciu povinnost’ a ¢innost’ vychovnej prace v rozsahu vyucovacej ¢innosti a
vychovnej ¢innosti stanovenej nariadenim vlady SR ¢. 422/2009 Z. z., ktorym sa ustanovuje
rozsah priamej vyucovacej Cinnosti a priamej vychovnej Cinnosti pedagogickych
zamestnancov a vykonavaju ostatné ¢innosti suvisiace s pedagogickou pracou;

- zvySuju uroven svojej prace vzdeladvanim, samostatnym Stidiom alebo v organizovanych
formach d’aldicho vzdelavania pedagogickych zamestnancov (vyhlaska MS SR &. 42/1996
Z.z. o d’alsom vzdelavani pedagogickych zamestnancov, vyhlaska MS SR &. 445/2009 Z. z. o
kontinualnom vzdelavani, kreditoch a atestaciach pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov), ak to vyZaduje potreba, si povinni zucastnit’ sa poc€as prazdnin (zimnych
alebo jarnych) sustredeni alebo konzultacii a pod.;

- spolupracuju so zakonnymi zastupcami ziakov a verejnost'ou.



Pri starostlivosti o Ziakov sui pedagogicki zamestnanci povinni najmé:

- viest’ ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov prislusnych organov; pri
vyucovani predmetov, pri ktorych je zvysené ohrozenie zdravia ziakov a pri Skolskych
podujatiach (napr. na lyziarskom vycviku, plaveckom vycviku, exkurzidch a vyletoch, v skole
v prirode, v predmetoch chémia, technickd vychova, telesnd vychova, prace na Skolskom
pozemku, pri praktickom vyucovani a pod.), dodrziavat’ stanovené metodické postupy;

- v zauyjme jednotného vychovného pdsobenia na Zziakov spolupracovat so zdkonnymi
zastupcami ziakov; na poziadanie zakonnych zastupcov informovat ich na triednych
schodzach, pripadne na individualne dohodnutej schodzi o prospechu a spravani ziakov, a to
ustne alebo pisomne;

- spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami Skoly a Skolského zariadenia, s triednym
ucitelom a vychovnym poradcom;

- viest’ ziakov Skoly k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane zariadenia
a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim;

- dodrziavat’ v§eobecne zavizné pravne predpisy, tykajice sa mlc¢anlivosti o zdravotnom stave
ziaka a hygienické predpisy, tykajuce sa vychovno-vzdelavacieho procesu.

7.2 Povinnosti triednych ucitelov

Triedny ucitel’ je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujicim koordinujucim cinitelom
vychovno-vzdelavacej prace vo svojej triede. Preto:

- uzko spolupracuje so vSetkymi vyucujiicimi v triede, s triednym dovernikom rodicovského
zdruZenia, s vychovnym poradcom, vychovavatelmi Skolského klubu a maximdalne vyuziva
ich pomoc;

- uzko spolupracuje s rodi€mi svojich ziakov;
- denne kontroluje dochadzku ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie;

- ak triedny ucitel’ zisti, Ze Ziak bezdovodne vymeskal vyu€ovanie (aj 1 hodinu), upozorni
rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ diet'a do Skoly a kontrolovat’ ho;

- ak sa bezdovodne opakuje absencia, poSle triedny ucitel’ prostrednictvom riaditel’a Skoly
upozornenie na nedbalt dochadzku;

- ak vSetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditel'ovi Skoly podat’ na
rodi¢a oznamenie (odbor socialnych veci UPSVaR Velky Krtis);

- ak ziak ochorel na ndkazlivli chorobu alebo je pripitany na 16zko a mdéze doma pracovat’,
triedny ucitel’ zariadi, aby sa takémuto Ziakovi za dodrZania hygienickych zasad dorucovali
domace tulohy;

- po prichode do Skoly odovzda ziak triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie podpisané rodi¢mi, v
odovodnenych pripadoch potvrdenie lekéra;

- raz mesacne prekontrolovat’ vSetky ziacke knizky;



- na konci tyzdina skontrolovat’ zdznamy v triednej knihe, zabezpeCit ich doplnenie a
uzatvorit’ tyzden predpisanym sposobom;

- kontrolovat’, ¢1 nie su Ziaci pretazeni;
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- raz tyzdne uskutocnit’ triednickil hodinu v triede alebo mimo Skoly, vyuZzivat' triednické
hodiny na mravnu a etickil vychovu ziakov;

- viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy (za ich
spravne vedenie je 1 zodpovedny);

- kontrolovat’ vedenie klasifika¢ného harku;

- spolupracovat’ s vychovéavatel’kou SKD, vymienat si navziajom poznatky, skusenosti,
vyvodzovat’ opatrenia, informovat sa o ziakoch;

- SO svojou triedou sa zucastituje verejno-prospesnej prace a brigad,
- dozerat’ na zovnajSok ziakov a robit’ napravné opatrenia;
- je hmotne zodpovedny za ucebne a ich zariadenie pocas vyucovania a dozoru;

- spolupracuje s triednym doévernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na
zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi;

- zabezpecuje distribiiciu ucebnic a Skolskych potrieb v triede.

7.3 Povinnosti spravcu kabinetu, zbierok a kniZnic

- po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti u RS;

- zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné zaobchadzanie;
- pri strate niektorej pomocky okamzite upovedomi riaditel’ku skoly;

- kazda pomocka a vec, ktord sa v inventari nachadza, musi mat’ zapisané inventarne ¢islo na
pristupnom mieste;

- po dodani novych veci okamzite napiSe nové inventarne Cislo do dodacieho listu, na
predmet, inventarne Cislo odsthlasi so zastupkynou RS;

- na konci Skolského 1 kalenddrneho roka urobi fyzickd inventarizdciu. Tuto robi vel'mi
zodpovedne, inventarna kniha musi byt’ v stlade s registrom u RS;

- podava navrh na vyradenie predmetov ako 1 na doplnenie inventara;
- u¢ebné pomocky poziciava ucitel'om podla potreby a o vypoZic¢ani vedie pisomny zdznam,;

- reSpektuje zédkaz pozi¢iavat’ inventdr sukromnym a cudzim osobam, ako aj odnasat’ inventar
zo skolskej budovy;

- v spolupraci s vedicim metodického organu Skoly dba, aby pomdcky a knihy boli neustale
pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzité,

- udrziava v kabinete poriadok a Cistotu,



- stard sa, aby pokazené pomdcky boli ¢o najskor dané do opravy.
7.4 Povinnosti spravcu odbornych ucebni a laboratorii

- vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené v ucebni na viditenom
mieste. S predpismi oboznami kazdu triedu na prvej hodine prace v ucebni;

- zodpoveda za inventar tejto ucebne;

- dba, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poskodeny rozvod vody a
elektrické zasuvky. Poskodené okamzite zahlasi skolnikovi;

- dba, aby néastenky resp. iny dekora¢ny material v ucebni vystihoval charakter ucebne;
- dba, aby po skonceni vyucovania bola u¢ebna riadne upratana a pomocky ulozené.

7.5 Povinnosti dozorkonajiicich uéitelov v budove $koly, SJ a §kolskom
areali

- u¢elom ucitel'ského dozoru je pred vyucovanim, cez prestavky i pocas obeda v SJ viest
ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku;

- povinnost’ vykonavat’ dozor sa vztahuje na vSetkych ucitelov okrem vychovnej poradkyne.
Vedenie Skoly urcuje dozor a vykonava jeho kontrolu;

- ucitelia, ktori konaju dozor, st osobne zodpovedni za Urazy Zziakov, ktoré sa stani
nasledkom zanedbania povinnosti dozorkonajucich ucitel’ov;

- povinnost’ konat' dozor sa zafina o 7:40 hod. Dozor v priestoroch Skoly, tiez dozor v
Skolskej jedalni sa realizuje podl'a harmonogramu dozorov, ktory je umiestneny na nastenke v
zborovni;

- poCas dozoru sa uclitel' neustdle pohybuje v celom urenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zist'uje ¢istotu na chodbach a schodisti,

- dozorkonajuci ugitel’ ktory méa dozor v SJ je povinny usmerfiovat’ pri stolovani vietkych
ziakov;

- dba, aby bol v jedalni poriadok a Ziaci neboli prili§ hlucni.;

- dba o dodrZiavanie hygienickych navykov, slusné stolovanie, poriadok pri vydaji jedla,
pouzivanie priboru pri jedle;

- ziaci, ktori idi po obede domov, odchadzaji samostatne zo Skoly, dozor je zodpovedny za
to, ze Ziaci pri odchode zo SJ neporusuju $kolsky poriadok.



8. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Pre pripady mimoriadnych udalosti a havarii v Skole je zriadena komisia,
ktorej €lenovia st vybrani podPa profesii, ¢i odborného zamerania:

Mgr. Silvia Gyuraszova - riaditel’ka skoly

pani Alzbeta Lukacsova - ekonomka-hospodarka skoly
pan Karol Kusiczky — skolnik.

Telefonne pripojky pre zachranné sluzby:
112 - integrovany zachranny systém

150 - hasi¢ské a zachranna sluzba

155 - zachranna zdravotnicka sluzba

158 - policia

18 154 - zachranny systém

0820 434 343 - detska linka zachrany

9. Uplatinovanie zakona NR SR ¢.377/2004 Z.z. o ochrane
nefajéiarov a o zmene a doplneni niektorych zakonov, znenie
podl’a upravy ¢. 465/2005 v zneni neskorSich predpisov

Na Skole sa reSpektuje zakaz fajCenia, na vstupe do vSetkych budov Skoly je na dobre
viditelnom mieste symbol zédkazu fajcenia.



10. Prevadzkovy poriadok Skolského klubu deti

SKD navstevuju deti z 1. - 4. roénika zakladnej $koly v jednom oddeleni. Vyska poplatku za
ziaka je v stlade so VZN obce Vinica od 1. 9. 2016 v sume 5 € na mesiac.

Rodi¢ia do SKD prihlasia Ziaka vyplnenim a podpisanim prihlasky, na zaklade ktorej, pri
splneni stanovenych podmienok, vyda riaditel’ka $koly rozhodnutie o prijati do SKD.

Dochadzka prihlasenych ziakov do Skolského klubu je povinna. Kazda nepritomnost’ ziaka v
Skolskom klube musia rodicia, alebo triedny ucitel' oznadmit’.

Ziak moze byt uvolneny zo $kolského klubu i pred stanovenou dobou odchodu, ak o to
rodi¢ia pisomne poziadaji vychovavatelku.

Opustit’ $kolsky klub bez dovolenia vychovéavatel’ky nie je dovolené. Ziak je povinny riadit’ sa
pokynmi vychovévatel’ky a plnit’ jej prikazy.

Vyucujuci primarneho vzdelavania odovzdava po skoneni vyucovania ziakov do $kolského
klubu priamo vychovévatel’ke. Ak vychovavatelka nepride v stanovenom case, pocka so
ziakmi az do jej prichodu. Nepritomnost’ vychovavatel’ky hlasi vedeniu skoly.

Pred odchodom na obed si kazdy ziak umyje ruky, pocas obeda sa sprava podl'a pravidiel
spolocenského poriadku. Je priborom.

Dobu venovanu v rezime dia priprave na vyucovanie musia dodrziavat’ vSetci zZiaci.

Za poskodené hry, knihy, hracky a iné pomocky zodpoveda ten ziak, ktory Skodu umyselne
sposobil.

Za ziaka, ktory bol na vyucovani, ale do Skolského klubu sa nedostavil, vychovavatelka
nezodpoveda.

Prevadzka v Skolskom klube je podla tyZdenného harmonogramu vypracovaného
vychovavatel’kou. Prevadzka v SKD konéi kazdy defi o 16:00 hod.

Ziak odchadza z SKD vzdy pod dozorom zékonného zastupcu.

Za bezpetnost’ Ziakov v &ase pobytu v SKD aj v ¢ase odchodu domov v priestoroch arealu
skoly zodpoveda vychovavatel’ka SKD.

Organizacia dennych ¢innosti v SKD:

12:25 prichod deti do SKD

12:30 - 12:45 hygiena a obed

12:45-13:30 odpocinkova ¢innost’

13:30 - 14:00 rekreacna ¢innost’, pobyt vonku
14:00 - 14:30 priprava na vyucovanie

14:30 — 15:15 zaujmova ¢innost’

15:15 - 15:45 hry s hrackami

15:45 - 16:00 odchod deti zo SKD



11. Prevadzkovy poriadok Skolskej jedalne

Do skolskej jedalne prichadzaju Zziaci pod dozorom dozorkonajuceho ucitel'a pokojne,
disciplinovane a usporiadane.

Ziaci, ktori prichadzaju do jedalne, maji umyté ruky mydlom.

Cakaju v rade, nepredbichaju sa a spravaj sa ticho. Re$pektuju dozorkonajucich uéitelov.
Pri okienku si ziak berie tanier na polievku, hlavné jedlo, népoj a pribor.

Dozorkonajuci ucitel’ dba o to, aby si deti nalozili polievku a nevynechavali ju.

Pri vyddvacom okienku jedla ziak stoji v rade, nepredbieha sa, nie je hlu¢ny.

Pocas obeda ziak dodrzuje pravidla slusného stolovania. Na stoli¢cke sa nehojda, nerozprava,
zje cely obed.

Po naobedovani sa hned’ vstane, zasunie stolicku a odnasa podnos s pouzitym tanierom a
priborom k odkladaciemu okienku.

Zo skolskej jedalne odchadza na chodbu a v tichosti ¢aka na pokyny dozorkonajuceho ucitel’a.

Ziaci, ktori sa po obede vracaju naspit na vyuovanie alebo do SKD, odchadzaju pod
dozorom dozorkonajuceho ucitel’a.

Ziaci, ktori po obede odchadzajii domov, sa spravaju pri odchode z budovy disciplinovane a
slusne.

Ziaci, ktori nebudil dodrziavat’ tento 8kolsky poriadok v jedalni alebo véas nezaplatia stravné,
budu zo stravovania vyluceni.

Pedagogicky dozor v SJ vykonavaju vychovavatel’ky SKD a ugitelia podl’a rozpisu uréeného
RS. Dbajii na dodrziavanie tohto poriadku vietkymi stravnikmi.



12. Prevadzkovy poriadok telocvi¢ne

Na hodinu telesnej vychovy Cakaju ziaci vyucujuceho pred telocvicnou.

Do telocvicne a z telocviéne odchadzaja ziaci disciplinovane pod vedenim vyucujiceho.
Cez prestavky je vstup do telocvi¢ne zakazany.

Ziaci musia mat’ na vyucovacich hodinach telesnej vychovy a pri inej Sportovej ¢innosti pocas
vyucovania i pri zdujmovej Sportovej ¢innosti v mimovyucovacom cCase cvicebny ubor
a Sportovt obuv (cvicky, tenisky).

Pri Sportovej Cinnosti je zakdzané nosit’ hodinky, prstene, retiazky. Dlhé vlasy maju byt’
stiahnuté¢ gumickou.

Ziaci sa na chodbe a v telocvicni spravaju disciplinovane, nie st neprimerane hlucni,
nepouzivaju vulgarne vyrazy, neposkodzuju zariadenie telocvicne.

Pri telovychovnom procese pouzivaju Ziaci iba tie telovychovné nacinia, ktoré su potrebné k
danej Cinnosti, zachadzaji s nimi opatrne a pripadné poSkodenie oznamia ihned
vyucujucemu.

Ziaci pri telovychovnom procese maji urcené svoje stanoviste, ktoré nemodzu bez povolenia
vyucujuceho opustit. Nesmu vyliezat’ na iné naradie, s ktorymi nesuvisi ich ¢innost’, aby
neprislo k trazu.

Ziaci st obozndmeni s dopomocou a zdchranou pri jednotlivych prvkoch a musia ich
bezpodmienecne robit’.

Pri pohybovych a Sportovych hrach a sutaziach su Ziaci povinni dodrziavat’ ich pravidla, pri
gymnastickych a inych cviceniach su povinni dodrZiavat' rady, pokyny a upozornenia
vyucujucich.

Ziaci su povinni pred kazdou telesnou Cinnostou dostatocne sa rozcvicit pod vedenim
vyucujucich, alebo podla ich pokynov.

Ziaci nesmu zapinat’ a vypinat’ elektrické vypinace osvetlenia.

Ziaci nesmu cviéit' na naradi bez pritomnosti vyucujiiceho. Prisne sa zakazuje najma preskok
Svédskej debny, lezenie za zavesené rebriky, skoky na Zinenky, bez pokynov, dopomoci a
zachrany vyucujiiceho. Vel'mi prisne sa zakazuje lezenie a veSanie sa na basketbalovy kos,
hapanie a $plhanie na lané a kruhy.

Vyucujici na hodine telesnej vychovy zvoli len jedno stanoviste, ktoré vyzaduje dopomoc a
zéachranu.

Ziaci na vyucovacich hodinéch telesnej vychovy nesmu jest' a pit), je prisne zakdzané zut
Zuvacku.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a nacinia musi Ziak nahradit’.



Vsetky presuny na cvicisko robia ziaci pod vedenim vyucujuceho pri dodrziavani
bezpecnostnych predpisov.

Telovychovné nac¢inie odovzdavaju urceni ziaci vyucujucemu.

K osobnej hygiene vyuzivaju ziaci svoj uterak a mydlo a v sprcharni dbaju na svoju
bezpecnost’. Sprchovat’ sa mézu iba s vedomim vyucujaceho.

Pri odchode z telocviéne vyucujuci uzamkne telocviciu.

Ak ziak z akychkol'vek pric¢in musi opustit’ telocvicniu, je povinny to ozndmit’ vyucujucemu.
Tak isto oznami aj svoj ndvrat.

Kazdy uraz, ktory vyucujici nezbadal, su ziaci povinni ihned’ hlasit’.
Pri tiraze st vSetci povinni poskytnit’ postihnutému prvi pomoc.

Kazdy traz vyucujuci v ten deii zapiSe do zoSita Grazov v zborovni a do dvoch dni vyplni
protokol o Uraze.

Ziaci sami bez dovolenia nesmu vstupovat do kabinetu a narad’ovne telesnej vychovy,
svojvolne si brat’ lopty a iné ucebné a Sportové pomdcky.

Ziaci, ktori pre chorobu & traz na vyudovacej hodine telesnej vychovy nemozu cvidit, tato
okolnost’” preukazu lekarskym potvrdenim alebo pisomnym ospravedlnenim rodi¢a na
zaCiatku vyucovacej hodiny. SU povinni byt v cvi€ebnom Ubore a budi vyucujicemu
pomahat’ pri zapisovani a merani vykonov ziakov, pomocnych pracach, alebo budu
vykonévat’ int primerant telesnu ¢i Sportovt ¢innost’.

Oslobodeni Ziaci z telesnej vychovy maji o tom potvrdenie od prislusného odborného lekéra a
na jeho zaklade poZiadaju pisomne riaditel’stvo Skoly o oslobodenie z telesnej vychovy. Na
telovychovnom procese sa tiez zacastiiuju. Su povinni byt v cvicebnom tUbore a budi
vyucujicemu pomahat’ pri zapisovani a merani vykonov ziakov, pomocnych pracach.

Na lyziarskom a plaveckom vycviku a sa Ziaci riadia podl'a pokynov instruktorov a veduceho
kurzu a prisne dodrziavaji dané smernice, s ktorymi boli oboznameni na pripravnych
stretnutiach.



13. Prevadzkovy poriadok ucebne informacnej technologie
Ziaci vstupuju do ucebne len na pokyn vyudujuceho.

Ziaci maju prisne zakdzané v tejto miestnosti jest’, pit, akokol'vek zneistovat’ miestnost’ a
zariadenie v nej.

V ucebni pracuju ziaci zdsadne pod dozorom vyucujuceho.

Ziak pracuje na hodine vyhradne na pracovnej stanici, ktord mu prideli uéitel' na zadiatku
hodiny. Pred zaciatkom hodiny si Ziak skontroluje pracovisko, nedostatky zahlasi ucitel'ovi.

Vymienat’ klavesnice, mysi, podlozky, stolicky medzi pracoviskami je zakézané.

Ziak nesmie zasahovat’ do vnutra jednotlivych zariadeni, nesmie snimat’ kryty, rozoberat
zariadenia, opravovat’ poruchy, zapajat’ a vypajat’ ich z elektrickej siete, prenasat’ zariadenia
medzi ziackymi stanicami.

Ziak sa nedotyka prstami obrazovky monitora, neodttha rozky podloziek pod mysi, nebucha
do klavesnice. So zverenou technikou zaobchddza Setrne.

Pri zapinani ziak zapne najskor monitor, potom pocita¢. Pri vypinani naopak - najskor
pocitac, potom monitor.

Pouzivat prenosné pamédtové média (diskety, CD ROM) na pocitacoch je bez vyslovného
stuhlasu spravcu pocitacovej ucebne alebo vyuujiceho zakidzané a vzhladom na
nebezpecenstvo prenesenia pocitacovych virusov bude toto konanie hodnotené ako umyselné
poskodzovanie Skolského majetku.

Pridavné zariadenia - skener, tlaciarne, reproduktory, sluchadld, Ziak pouziva len vtedy, ak mu
to povoli ucitel’.

Ziak pracuje na hodine iba s tym software, ktory uréi ucitel. Nespuita iné programy, hry,
internet.

Ziak nesmie na pracovnej stanici instalovat Ziadny software, ani kopirovat programy, ¢&i
stibory z iného pocitata v sieti. Takisto je zakazané stahovat’ subory z internetu (len s
vedomim vyucujuceho, ak je to predmetom vyucovania).

Instalovat’ software do pocitatov smie len spravca ucebne alebo ucitelia, ktori s tym
obozndmia spravcu ucebne.

Ziaci i uéitelia si ukladaju svoje dokumenty na datové &asti diskov (D:\) a vyhradne do
svojich zloziek (priecinkov, adresarov). Mazat’ cudzie dokumenty a prezerat’ si dokumenty v
inych zlozkéach ako svojich je zak4dzané.

Ziak nemeni ni¢ na nastaveni po&itada (pracovna plocha, Setri¢ obrazovky, zoradenie
ikoniek...). Ak tak robil v ramci vyucby, je povinny na konci hodiny uviest' nastavenia do
povodného stavu.



Ziak v priebehu prace dodrzuje pravidla slusného a kultirneho spréavania: pre nazvy stiborov,
prieCinkov, pri tvorbe textov nepouziva vulgarne vyrazy. Pri prezerani www stranok je
zakazané navstevovat’ stranky s erotickym obsahom, stranky propagujuce nasilie, brutalitu,
fasizmus, nabozensku, rasovua, narodnostna neznasanlivost’.

Ziak prebera zodpovednost’ za $kody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou alebo imyselnym
poskodenim zariadenia.

Po skonceni prace je ziak povinny uviest’ pracovisko do povodného stavu.



